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Benutzungsordnung der Bibliothek Mett-Bozingen

1. Allgemeines
Zur Benutzung der Bibliothek sind alle Schulangehdérigen zugelassen.

2. Benutzerausweis

Alle Schulerinnen und Lehrerlnnen erhalten ein persénliches, mit einem Code versehenes
Kartchen, welches flr die Ausleihe benétigt wird (Ersatzkartchen kostet 5.-).

3. Offnungszeiten

Die Offnungszeiten werden durch einen Aushang bekannt gemacht. Wahrend den Off-
nungszeiten (Ausleih- und Rickgabezeiten, Arbeitszeiten) ist die Bibliothek beaufsichtigt
und die Schilerinnen kénnen das Medienangebot und die Computerarbeitspldtze ohne
Lehrerbegleitung nutzen.

3.1 Ausleih- und Ruckgabezeiten

Wahrend den Ausleih- und Rickgabezeiten ist die “Bibliothekarin” anwesend. Zu dieser Zeit
kann die Bibliothek als individueller Arbeitsplatz genutzt werden.

3.2 Arbeitszeiten

Wahrend beaufsichtigten Stunden kénnen die Schilerinnen die Bibliothek als Arbeitsort
nutzen. Die Aufsichtsperson (Lehrperson) tétigt aber keine Ausleihe oder Riickgabe und
auch keinen Computersupport, sondern soll ungestért ihren Arbeiten nachgehen kénnen. In
dieser Zeit kann die Bibliothek nur nach Absprache fir Klassenaktivitdten genutzt werden.

3.3 Nutzung ausserhalb der Offnungszeiten

In dieser Zeit kann die Bibliothek flr begleitete Klassenaktivitdten genutzt werden. Die Lehr-
kréfte tragen sich in die Liste “Raumreservation” ein. Es ist aber auch mdglich, dass Lehr-
personen einzelnen Schilerinnen die Bibliothek fir individuelles, stilles Arbeiten 6ffnen. Die
Verantwortung liegt dann bei der Lehrkraft.

4. Ausleihe und Benutzung

4.1 Ausleihe

Jedes Buch, das aus der Bibliothek ausgeliehen wird, muss durch die Bibliothekarin oder
eine Lehrperson in den Computer eingelesen werden. Die Blicher dirfen auch fir kurze Zeit
nicht uneingelesen aus der Bibliothek entfernt werden. Ausserhalb der Offnungszeiten kann
die zustandige Lehrperson (siehe Aushang “zustandige Lehrpersonen Bilcherausleihe”) die
Ausleihe mit ihren Schiilerinnen individuell organisieren. Lehrpersonen tatigen ihre personli-
che Biicherausleihe selber.

4.2 Menge
Bibliotheksbenutzerlnnen kdnnen eine unbeschrankte Anzahl Blicher ausleihen.

4.3 Leihfristen
Die Leihfristen sind separat aufgefiihrt und werden durch einen Aushang bekannt gemacht.

4.4 Verlangerung
Die Leihfrist kann vor Ablauf verlangert werden, wenn keine Vorbestellung vorliegt.
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4.5 Ruckgabe

Fur die Rickgabe der Bucher steht ein Buchriickgabekasten zur Verfligung. Die Ruckgabe
kann auch wihrend den dafiir bestimmten Offnungszeiten tiber die “Bibliothekarin” erfol-
gen. Die zustandige Lehrperson (siehe Aushang “zusténdige Lehrpersonen Blicherauslei-
he”) kann die Buchrtickgabe ihrer Schilerlnnen ebenfalls selbstorganisiert tatigen.

Die zurlickgebrachten Biicher werden von der “Bibliothekarin” oder der Lehrperson wieder
alphabetisch eingeordnet.

4.6 Mahnungen

Nach Ablauf der Leihfrist erfolgt eine geblhrenpflichtige, schriftiche Mahnung durch die
zustandige Lehrperson (siehe Aushang “zustandige Lehrpersonen Biicherausleihe”). Die
Gebihrenordnung ist separat aufgefihrt und wird durch einen Aushang bekannt gemacht.

4.7 Blcherkisten

Den Lehrpersonen ist es erlaubt, Blcherkisten flr den Fachunterricht aus der Bibliothek
zusammenzustellen. Diese Biicher kénnen langer als einen Monat ausgeliehen werden
(Sonderfrist). In jedem Fall miissen aber die Biicher Gber den Computer eingelesen werden.

. Sorgfaltspflicht und Haftung

Die ausgeliehenen Medien sind sorgféltig zu behandeln. Eine Weitergabe entliehener Medi-
en an Dritte ist unzul&ssig. Der Benutzer ist daftir verantwortlich, dass entliehene Medien in
ordnungsgemassem Zustand zuriickgegeben werden. Es haftet in jedem Fall die Person,
auf deren Name die Ausleihe erfolgte. Festgestellte Schaden und der Verlust entliehener
Medien sind der Schulleitung (Pf, Wi) zu melden.

. Aufenthalt in der Bibliothek

Jeder Benutzer hat sich in der Bibliothek so zu verhalten, dass andere Benutzerlnnen nicht
gestort werden. Jeder unnétige Larm soll vermieden werden (Ausnahme Raumnutzung
durch Klassen). Stérende Schilerlnnen werden nach erfolgloser Mahnung weggeschick.
Essen und Trinken sind untersagt. Im Ubrigen gelten die “Regeln fiir's Zusammenleben”.

. Raumordnung

Die Aufsichtsperson ist dafur verantwortlich, dass die Bibliothek nach der Beniitzung aufge-
raumt und die Md&blierung des Raumes wieder hergestellt wird (siehe “Mdblierungsplan”).

. Computerarbeitsplatze

Die Computer kénnen wahrend den Offnungszeiten fiir individuelle Arbeiten benutzt wer-
den. Gleichzeitig dienen sie der Buchrecherche. Die Computer sind sorgféltig zu behandeln.
Schéden oder technische Stérungen sind méglichst schnell einer Lehrperson oder dem
zusténdigen Computerverantwortlichen (Ne) zu melden.

. Beamer
Jede Lehrkraft, die den Beamer benutzen will, muss einen Einflihrungskurs besucht haben.

10. Schlussbestimmungen

Die separat aufgefuihrten Ausleihfristen, GebUhrepordnung, Médblierungsplan, Raumreserva-
tionsplan, Liste “zustdndige Lehrpersonen” und Offnungszeiten bilden einen integrierten
Bestandteil dieser Benutzungsordnung.
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